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1. Normativa Vigente y Organismo de Control

1.1. Normativa Internacional

En este Manual de Procedimiento Interno se da cumplimiento a una de las obligaciones
(articulo 26) reflejadas en la Ley 10/2010 de Prevencion de Blanqueo de Capitales y Financiacion
del Terrorismo.

La politica de prevencién del blanqueo de capitales surge a finales de la década de 1980 como
reaccion a la creciente preocupacién que planteaba la criminalidad financiera derivada del trafico
de drogas.

Directiva 2005/60/CEE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de octubre de 2005
relativa a la prevencion de la utilizacion del sistema financiero para el blanqueo de capitales y para
la financiacion del terrorismo (DOCE 25/11/2005).

¥

Directiva de la Comision 2006/70/CE, de 1 de agosto de 2006.

¥

Nuevas Cuarenta Recomendaciones del Grupo de Accidn Financiera Internacionalsobre el
Blanqueo de Capitales (GAFI) y notas interpretativas. Febrero de 2012.

1.2. Normativa Nacional

Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencion de blanqueo de capitales y de financiacion del

terrorismo. '

Ley 19/1993 de 28 de Diciembre en materia de régimen sancionadorrespecto de los hechos
cometidos con anterioridad al 30 de abril de2010 (fecha de entrada en vigor de la Ley 10/2010).

¥

Real Decreto 304/2014, de 5 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
10/2010, de 28 de abril, de prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacion del
terrorismo.
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Los organismo de control que se encargan del cumplimiento de esta normativa es la Comisién de
Prevencién del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias y para desarrollar sus funciones
cuenta con diversos organos de apoyo, como son la Secretaria de la Comisidn y el Servicio
Ejecutivo de la Comisidn de Prevencion del Blanqueo de Capitales (SEPBLAC) y la Agencia Estatal
de Administracion Tributaria.

1.3. Régimen Sancionador

La Ley 10/2010 regula de los articulos 50 al 60 (ambos inclusive) su régimen sancionador
dividido en sanciones muy graves, graves y leves.

Muy Graves

El incumplimiento de obligaciones de identificacion formal, en los términos del
articulo 3

El incumplimiento de la obligacion de aplicar medidas reforzadas de diligencia
debida, en los términos de los articulos 11 a 16

El incumplimiento de la obligacién de abstencion de ejecucion, en los términos
del articulo 19

El incumplimiento de la obligacién de conservacidon de documentos

Etc.

Por la comisidn de infracciones muy graves se podran imponer las siguientes sanciones:

- Amonestacion publica.

- Multa cuyo importe minimo sera de 150.000 euros y cuyo importe maximo podra
ascender hasta la mayor de las siguientes cifras: el 5 por 100 del patrimonio neto del
sujeto obligado, el duplo del contenido econdmico de la operacién, o 1.500.000 euros.

. Tratandose de entidades sujetas a autorizacidon administrativa para operar, la
revocacion de ésta.

La sancién prevista en la letra b), que ha de ser obligatoria en todo caso, se impondra
simultdneamente con alguna de las previstas en las letras a) o c).

Ademas de la sancidon que corresponda imponer al sujeto obligado por la comision de
infracciones muy graves, se podran imponer una o varias de las siguientes sanciones a
guienes, ejerciendo en el mismo cargo de administracion o direccién, fueran
responsables de la infraccién:

a) Multa a cada uno de ellos por importe de entre 60.000 y 600.000 euros.
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b) Separacion del cargo, con inhabilitacién para ejercer cargos de administracion o
direccion en la misma entidad por un plazo maximo de diez afios.

c) Separacién del cargo, con inhabilitacidon para ejercer cargos de administracion o
direccion en cualquier entidad de las sujetas a esta Ley por un plazo maximo de diez
anos.

La sancidn prevista en la letra a), que ha de ser obligatoria en todo caso, podra
aplicarse simultdneamente con alguna de las previstas en las letras b) y c).

Graves

El incumplimiento por fundaciones o asociaciones de las obligaciones
establecidas en el articulo 39

El incumplimiento de las obligaciones de comunicacion e informacién a las
autoridades competentes establecidas especificamente en los
Reglamentos comunitarios

El incumplimiento de la obligacion de declaraciéon de movimientos de
medios de pago, en los términos del articulo 34

Etc.

Por la comisidn de infracciones graves se podran imponer las siguientes sanciones:

- Amonestacion privada.
- Amonestacion publica.

- Multa cuyo importe minimo serd de 60.001 euros y cuyo importe maximo podra ascender
hasta la mayor de las siguientes cifras: el 1 por 100 del patrimonio neto del sujeto obligado,
el tanto del contenido econdmico de la operacion, mas un 50 por 100, o 150.000 euros.

La sancion prevista en la letra c), que ha de ser obligatoria en todo caso, se impondra
simultdneamente con alguna de las previstas en las letras a) o b).

Ademas de la sancidon que corresponda imponer al sujeto obligado por la comision de
infracciones graves, se podran imponer una o varias de las siguientes sanciones a quienes,
ejerciendo en el mismo cargo de administracion o direccidn, fueran responsables de la
infraccién:

a) Amonestacién privada.
b) Amonestacién publica.

¢) Multa a cada uno de ellos por un importe minimo de 3.000 euros y maximo de
hasta 60.000 euros.
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d) Suspensidn temporal en el cargo por plazo no superior a un afio.

La sancidn prevista en la letra c), que ha de ser obligatoria en todo caso, se
impondra simultdaneamente con alguna de las previstas en las letras a), b) o d).

En el caso de incumplimiento de la obligacion de declaracion establecida en el

articulo 34 (medios de pago) se impondra la sanciéon de multa cuyo importe minimo
serd de 600 euros y cuyo importe maximo podra ascender hasta el duplo del valor

de los medios de pago empleados.

Leves

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 52.2, constituiran infracciones leves
aquellos incumplimientos de obligaciones establecidas especificamente en la
presente Ley que no constituyan infraccion muy grave o grave conforme a lo
previsto en los dos articulos precedentes

Por la comisidn de infracciones leves se podran imponer sanciones a la empresa que podran llegar

hasta 60.000 euros.

Las infracciones graves y muy graves prescriben a los cinco afios y las leves a los dos afios. Las
sanciones lo haran a los tres afios en caso de infracciones muy graves, a los dos afios en caso de
infracciones graves, y al afilo en caso de infracciones leves, contados desde la fecha de notificacion

de la resolucién sancionadora.

1.4. Sujetos Obligados

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, por las funciones que desarrolla, se ve obligado a cumplir con

todas las obligaciones impuestas a los Sujetos Obligados mencionados en el articulo de 2 de la Ley

10/2010 de Prevencidén de Blanqueo de Capitales y Financiacion del Terrorismo.

2. Concepto de Blanqueo de Capitales y Financiacion del Terrorismo

2.1. Concepto de Blanqueo de Capitales

El blanqueo de capitales consiste en una serie de mecanismos para introducir, en un canal
legal, dinero procedente de actividades ilicitas.

El Cédigo Penal en su Articulo 301 consiera que estas son algunas de las pautas para el Blanqueo

de Capitales:
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- Adquirir, poseer, utilizar o transmitir bienes que provienen de un delito grave.

- Realizar actos para ocultar o encubrir el origen ilegal del dinero.

- Ayudar a eludir las consecuencias legales de las infracciones a las personas que las hayan
cometido.

Los principales metodos para llevar a cabo Blanque de Capitales, son:

- Presentar las ganancias obtenidas de forma ilicita como beneficios de alguna empresa, por
lo que el entramado societario resulta muy compllicado. Aqui, los pagos, normalmente se
realizan en metalico.

- Adquirir negocios arruinados por un precio mayor de venta, y después venderlo por un
mayor precio. En este caso hay perdida de dinero, pero a cambio se obtiene blanquear
capital.

Las fases del blanqueo de capitales suelen presentarse de la siguiente manera:

FASE DE COLOCACION: introduccidn, insercion del efectivo en el sistema financiero con el fin de
desvincularlas del delito del que procedan (comprando premios de loteria).

FASE DE ENCUBRIMIENTO: compra de bienes muebles o inmuebles, transferencias bancarias
internas entre sociedades del mismo grupo, etc.

FASE DE INTEGRACION: de los fondos con apariencia de bienes "legales" en el sistema financiero.

Uno de los casos de blanqueo de capitales que esta mas extendido esta es el del del Director de
Banco que no alerta al SEPBLAC de los ingresos millonarios de sus donantes.

2.2. Concepto de Financiacion del Terrorismo

Podemos entender como difinicidn basica de Financiacién del Terrorismo: Cualquier forma
de accién econdmica, ayuda o mediacidon que proporcione apoyo financiero a las actividades de
elementos o grupos terroristas. También, es la captacion y el procesamiento de activos para dotar
a los terroristas con recursos que les permitan llevar a cabo sus actividades.

Hay que tener en cuenta que esta premisa es imprescindible para que los grupos terroristas
puedan llevar a cabo sus intenciones ilicitas; Ya que detrds de toda accién Terrorista existe una red
de financiamiento que le da sustento.
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El Codigo Penal en su Articulo 573, describe:

"Se considerard delito de terrorismo la comision de cualquier delito grave contra la vida o la
integridad fisica, la libertad, la integridad moral, la libertad e indemnidad sexuales, el patrimonio,
los recursos naturales o el medio ambiente, la salud publica, de riesgo catastrofico, incendio, de
falsedad documental, contra la Corona, de atentado y tenencia, trdfico y depdsito de armas,
municiones o explosivos, previstos en el presente Codigo, y el apoderamiento de aeronaves, buques
u otros medios de transporte colectivo o de mercancias, cuando se llevaran a cabo con cualquiera
de las siguientes finalidades:

- Subvertir el orden constitucional, o suprimir o desestabilizar gravemente el funcionamiento

de las instituciones politicas o de las estructuras econdmicas o sociales del Estado, u obligar
a los poderes publicos a realizar un acto o a abstenerse de hacerlo.

- Alterar gravemente la paz publica.

- Desestabilizar gravemente el funcionamiento de una organizacion internacional.
- Provocar un estado de terror en la poblacion o en una parte de ella.”

Las fases de la Financiacidn del Terrorismo son las mismas que para el Blanqueo de Capitales.

3. Informacion del Sujeto Obligado

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, con C.I.F.: G78899903.

Con domicilio en C/ Avelino Fernandez de la Poza, 55. 28043 Madrid y fecha / lugar de constitucion
en Madrid en 1988, desarrolla actividades el 05 de marzo de 2001, desarrolla actividades, sin
animo de lucro, destinadas a promover y gestionar programas educativos con la finalidad de
ofrecer un conjunto de servicios y actividades que respondan a las necesidades concretas de los
destinatarios y de las destinataria.

Todo miembro de la entidad esta obligado a examinar con especial atencién cualquier operacion,
con independencia de su cuantia, que pudiera tener indicios de estar relacionada con el blanqueo

de capitales o la financiacién del terrorismo.

3.1. Andlisis Previo de Riesgo

El SEPBLAC sefala que todos los sujetos obligados sin excepcién deben elaborar un
documento o informe (informe de autoevaluacion del riesgo ante el Blanqueo de capitales),
adaptado al negocio que desarrollen, en el que identifiquen y evalien su exposicidén al riesgo de
Blanqueo de capitales y por ello ASOCIACION CIUDAD JOVEN, ha realizado un andlisis de riesgo
teniendo en cuenta los tipos de donantes, paises o areas geograficas, productos y servicios.
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3.2. Altos estandares éticos en la contratacion de empleados, directivos y agentes

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, esta obligado a establecer por escrito y a aplicar politicas
adecuadas para asegurar altos estandares éticos en la contratacion de empleados, directivos y
agentes.

Por ello y dando cumplimiento al Articulo 40 del Real Decreto, en sus procesos de seleccion y
contratacién de personal, se tendrd en cuenta la trayectoria profesional, valorandose la
observancia y respeto a las leyes mercantiles u otras que regulen la actividad econdmica vy la vida
de los negocios, asi como a las buenas practicas del sector de actividad de que se trate.

Se considerara que no concurre un alto estandar ético cuando:

Cuente con antecedentes penales no cancelados ni susceptibles de cancelacion por
delitos dolosos contra el patrimonio, y contra el orden socioeconémico, contra la
Hacienda Publica y Seguridad Social o delitos contra la Administracion Publica y
falsedades

Haya sido sancionado mediante resolucion administrativa firme con la suspensién o
separacion del cargo por infraccién de la Ley 10/2010, de 28 de abril

3.3. Responsabilidad de administradores y directivos

La Ley expresa explicitamente en su articulo 54: "Ademas de la responsabilidad que
corresponda al sujeto obligado aun a titulo de simple inobservancia, quienes ejerzan en el mismo
cargos de administracién o direccidén, sean unipersonales o colegiados, serdn responsables de las
infracciones cuando éstas sean imputables a su conducta dolosa o negligente "

4. Organizacion Interna

El Organo de Control Interno es el responsable de la aplicacién de las politicas y
procedimientos de prevenciéon del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo.

En el caso de ASOCIACION CIUDAD JOVEN esta compuesto por:

Don. Eduardo Jesus Callejo Mora con D.N.I.: 51428151}
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4.1. Obligaciones del Organo de Control Interno

El Organo de Control Interno realizaran, con caracter general, reuniones anuales en las que
se quedard firmada un acta con las disposiciones pertinentes (Anexo 1).

Este Organo de Control Interno se encargara de las siguientes funciones:

- Aplicacion de las politicas y procedimientos en materia de prevencion de blanqueo de
capitales y financiacion del terrorismo.

- Conservacion de documentos.

- Evaluacion y gestidén de los posibles riesgos.

- Garantizar el cumplimiento de las disposiciones pertinentes.

- Disefar planes de formacidn obligatorios y anuales (articulo 29 Ley 10/2010).

- Politica de prevencion de blanqueo de capitales.

- Mantener actualizado este Manual de Procedimiento Interno.

4.2. Obligaciones del Representante ante el SEPBLAC

Por el objeto de la entidad, esta no necesita nombrar un Responsable ante el SEPBLAC.

5. Politica de Prevencion de Blanqueo de Capitales

El Protectorado y el Patronato, en ejercicio de las funciones que les atribuye la Ley 50/2002,
de 26 de diciembre, de Fundaciones, y el personal con responsabilidades en la gestion de las
fundaciones velardn para que éstas no sean utilizadas para el blanqueo de capitales o para
canalizar fondos o recursos a las personas o entidades vinculadas a grupos u organizaciones
terroristas.

A estos efectos, todas las fundaciones conservardn durante el plazo establecido en el articulo 25
registros con la identificacion de todas las personas que aporten o reciban a titulo gratuito fondos
o recursos de la fundacion, en los términos de los articulos 3 y 4 de esta Ley. Estos registros estaran
a disposicion del Protectorado, de la Comisidon de Vigilancia de Actividades de Financiacién del
Terrorismo, de la Comision de Prevencion del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias o
de sus drganos de apoyo, asi como de los érganos administrativos o judiciales con competencias en
el dmbito de la prevencidn o persecucién del blanqueo de capitales o del terrorismo.
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Lo dispuesto anteriormente sera asimismo de aplicacién a las asociaciones, correspondiendo en
tales casos al d6rgano de gobierno o asamblea general, a los miembros del érgano de
representacion que gestione los intereses de la asociacién y al organismo encargado de verificar su
constitucidn, en el ejercicio de las funciones que tiene atribuidas por el articulo 34 de la Ley
Orgéanica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de Asociaciéon, cumplir con lo
establecido el presente articulo.

En concreto en el caso de las asociaciones y fundaciones, se identificara y comprobara la identidad
de todas las personas que aporten un importe igual o superior a 100 euros.

Las medidas de control interno de aplicacién, seran:

- Alta de nuevos donantes: identificacién de los mismos (nombre, apellidos, domicilio, DNI o
similar).

- En el caso de que la donacidn se realizase por medios no presenciales (medios telematicos,
transferencia bancaria, etc.) y la identificacion del donante no quedase debidamente acreditada
ASOCIACION CIUDAD JOVEN debera comunicarlo inmediatamente al SEPBLAC.

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, tiene una férrea politica de admisién de donantes, quedando
absolutamente prohibido admitir aquellos que:

- no faciliten los datos que de ellos se soliciten a efectos de comprobar su identidad, la
identidad del titular real, en su caso o los oculten o falseen.

- respecto de los cuales se compruebe que los datos por ellos suministrados no
corresponden a la realidad.

- por provenir de jurisdicciones remotas imposibiliten el cumplimiento de las obligaciones
que impone la Ley.

- como personas juridicas cuya estructura de propiedad o de control no haya podido
determinarse.

Asi mismo todo el personal de ASOCIACION CIUDAD JOVEN, tiene el compromiso de cumplimiento
de todo lo reflejado en este Manual de Procedimiento Interno.
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5.1. Medidas de Diligencia Debida

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, realiza con donantes nuevos un seguimiento reforzado de las
actividades. Al igual que con aquellos que ya son donantes.

Y se aplicaran las medidas normales de diligencia debida:

- ldentificacién de quienes pretendan establecer relaciones de negocio o intervenir en
cualquier operacién.

- Para persona fisicas de nacionalidad espafiola: Documento Nacional de Identidad.

- Para personas fisicas de nacionalidad extranjera: Pasaporte, o en el caso de ciudadanos
del Espacio Econémico Europeo, carta o tarjeta oficinal expedida en el pais de origen. O
documento de identidad expedido por el Ministerio de Asuntos Exteriores y
Cooperacion para el personal de las representaciones diplomaticas y consulares de
terceros paises en Espafia.

« Para personas juridicas: Documento publico que acredite su existencia y contengan.
todos los datos (forma juridica, domicilio, etc.). Escrituras de constitucidn o consulta al
Registro Mercantil provincial (https://www.rmercantilmadrid.com/RMM/Online/ConsultaDoc.aspx)

- ldentificacién del titular real. Siempre con caracter previo a la contratacién.

- Persona o personas fisicas por cuya cuenta se pretenda establecer una relacién de
negocios.

- Persona o personas fisicas que posean o controlen (directa o indirectamente) un
porcentaje superior al 25%.

Se aplicaran medidas simplificadas de diligencia debida en los siguientes casos:

- Entidades de Derecho publico de Estados de la UE o equivalentes: organismos publicos con
personalidad juridica propia vinculada o dependiente de las Administraciones Publicas (ej.:
Servicio Publico de Empleo Estatal).

- Entidades financieras domiciliadas en UE o equivalente: BBVA, Banco Santander, etc.

- Sociedades con cotizacion en bolsa cuyos valores se admitan en mercados reguladores de
la UE o equivalente: Acciona, Airbus, etc.
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Reglamentariamente podra autorizarse la no aplicacion de todas o algunas de las medidas
normales de diligencia debida en relacidn con aquellas operaciones que no excedan un
umbral cuantitativo, bien singular, bien acumulado por periodos temporales, que, con
caracter general, no superara los 1.000 euros.

Las pdlizas de seguro de vida cuya prima anual no exceda de 1.000 euros o cuya prima
Unica no exceda de 2.500 euros, salvo que se aprecie fraccionamiento de la operacidn.

Es decir, en estos casos ASOCIACION CIUDAD JOVEN, no aplicard las medidas normales de
diligencia debida.

Y aplicara medidas reforzadas de diligencia debida en los siguientes casos.

En relacion con los paises que presenten deficiencias estratégicas en sus sistemas de lucha
contra el blanqueo de capitales y la financiacién del terrorismo y figuren en la decision de
la Comision Europea adoptada de conformidad con lo previsto en el articulo 9 de la
Directiva (UE) 2015/849 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo de 2015.

En este caso se consultara la LISTA DEL GAFI DE JURISDICCIONES DE RIESGO:

http://www.cpbc.tesoro.es/sites/default/files/lista_gafi_jurisdicciones_de_riesgo_y _monitoreadas._junio_2019.pdf

Aquellas areas de negocio, actividades, productos, servicios, canales de distribucion o
comercializacion, relaciones de negocio, donantes y operaciones que presenten un riesgo
mas elevado de blanqueo de capitales o de financiacién del terrorismo (donantes no
residentes en Espafia, Sociedades cuya estructura accionarial no sea transparente, etc.).

Personas con responsabilidad publica: personas fisicas que desempefien o hayan
desempeiiado funciones publicas importantes.

Las sociedades en las que no quede claro que el capital sea suficiente para la realizacion de
sus actividades.

Operaciones de envio de dinero cuyo importe, bien singular, bien acumulado por trimestre
natural supere los 3.000 euros (Western Union, etc.).

Operaciones de cambio de moneda extranjera cuyo importe, bien singular, bien acumulado
por trimestre natural supere los 6.000 euros.

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, cuando detecte alguna de estas situaciones (atendiendo a las
caracteristicas del donante, de |la operacidn, relacién de negocios o canal de distribucion), ademas
de aplicar las medidas normales de diligencia debida, utilizard una o varias de las siguientes:
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- Realizar un seguimiento reforzado, incrementando el numero de controles.

- Obtener documentacién o informacion adicional sobre el propdsito e indole de la relacion
y/o sobre el origen de los fondos.

- Obtener documentacion o informacion adicional sobre el origen del patrimonio del
donante y/o sobre el propdsito de las operaciones.

— Obtener autorizacién directiva para establecer o mantener la relaciéon de negocios o
ejecutar la operacién. En este caso el personal de ASOCIACION CIUDAD JOVEN, consultara
con el administrador de la sociedad.

- Examinar y documentar la congruencia de la relaciéon de negocios o de las operaciones con
la documentacion e informacidn disponible sobre el donante.

- Examinar y documentar la l6gica econdmica de las operaciones.

- Exigir que los pagos o ingresos se realicen en una cuenta a nombre del donante, abierta en
una entidad de crédito domiciliada en la UE o en paises terceros equivalentes.

- Limitar la naturaleza o cuantia de las operaciones o los medios de pago empleados.

5.1.1. Identificacion Operaciones no presenciales

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, podra llevar a cabo operaciones no presenciales, es decir,
establecer relaciones de negocios a través de medios telefénicos, electrénicos o telemadticos con
aquellos donantes que no se encuentren fisicamente presentes siempre que se de algunas de las
siguientes circunstancias (art. 21 RD 304/2014):

- Laidentidad del donante quede acreditada mediante la firma electrdnica.

- Laidentidad del donante quede acreditada mediante el documento nacional de identidad o
de los establecidos (tarjeta de residencia, pasaporte, etc.), siempre que este expedida por
un fedatario publico.

- El primer ingreso proceda de una cuenta bancaria a nombre del donante que este sita en
Espafia, en la UE o en paises equivalentes.

- La identidad del donante quede acreditada mediante otros procedimientos seguros de
identificacion siempre que hayan sido aprobados por el SEPBLAC.

La identificacion del donante tiene que quedar acredita en el plazo maximo de un mes a contar
desde el establecimiento de la relacidén de negocios.
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Ademas desde PRIVARAM recomendamos que se guarde copia de todas las comunicaciones
telematicas que se hayan realizado con el donante.

5.1.2.1dentificacion Personas con Responsabilidad Publica

Se consideran Personas con Responsabilidad Publica, aquellas personas fisicas que
desemperiien o hayan desempefiado funciones publicas importantes, asi como sus familiares mas
proximos y allegados.

Se consideraran, entre otros, Personas con Responsabilidad Publica:

Jefes de Estado Alto personal militar
Jefes de Gobierno Presidentes y Consejeros
Ministros u otros miembros de Gobierno miembros de los Consejos de
Gobierno
Secretarios de Estado o Subsecretarios Parlamentarios
Magistrados de Tribunales Supremos Altos cargos y los diputados

autondmicos

Miembros de Tribunales de Cuentas Alcaldes, concejales y demas altos
cargos de los municipios de mas de
50.000 habitantes

Embajadores y encargados de negocios

En ningln caso se considerara Persona con Responsabilidad Publica a categorias que incluyan a
empleados publicos de niveles intermedios o inferiores.

Se considera familiares mas proximo:

El conyuge o la persona a quien se halle ligado de forma estable por analoga relacion

Padres e hijos

Los cényuges o personas ligadas a los hijos de forma estable por analoga relacién

Se entiende como persona allegada: toda persona fisica de la que sea notorio que ostente la
titularidad o el control de un instrumento o persona juridicos conjuntamente con alguna de las
personas mencionadas o que sea notorio que se haya constituido en beneficio de la misma.
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El Organo Centralizado de Prevencién del Blanqueo de Capitales del Notariado ha creado una base
de datos en las que estdn identificadas mdas de 25.000 personas con responsabilidad publica. Pero
solo se ha puesto a disposicion de las autoridades judiciales y policiales que luchan contra estas
materias, por lo que ASOCIACION CIUDAD JOVEN, si tiene intenciones de establecer una relacién
de negocios con Personas con Responsabilidad Publica, ademas de aplicar las medidas reforzadas
de diligencia debida (Articulo 14):

Se documentard acerca del origen del patrimonio y de los fondos implicados en las
operaciones.

- Aplicard los procedimientos adecuados de gestion del riesgo a fin de determinar si el
donante o el titular real es una persona con responsabilidad publica.

- Obtendra la autorizacion del inmediato nivel directivo, como minimo, para establecer o
mantener relaciones de negocio. Para determinar lo que ha de considerarse nivel directivo,
se ha de consultar al Administrador.

- Realizara un seguimiento reforzado y permanente de la relacion de negocios .

- Cuando las personas contempladas en los apartados precedentes hayan dejado de
desempeiiar sus funciones, los sujetos obligados continuaran aplicando las medidas

previstas por un periodo de dos afios .

- Los mismos procedimientos aqui descritos se aplicaran a familiares mas préximos vy
allegados

5.2. Aplicacion por terceros de las Medidas de Diligencia Debida

ASOCIACION CIUDAD JOVEN podréa recurrir a terceros que sean sujetos obligados de otros
Estados miembros de la Unién Europea o de paises terceros equivalentes para la aplicacién de las
medidas de diligencia debida (En ninglin caso se podra recurrir a terceros para la aplicacidn de las
medidas de diligencia debida relativas al seguimiento continuo de la relacion de negocios).

Entre las obligaciones del tercero esta la puesta a inmediata disposicién de ASOCIACION CIUDAD
JOVEN, de toda la informacion obtenida en la aplicacidén de las medidas de diligencia debida.

5.3. Abstencion de ejecucion

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, se abstendra de iniciar relaciones de negocios con aquellos
donantes detallados en el punto 4 de este Manual de Procedimiento Interno (Politica de
Prevencién de Blanqueo de Capitales)

Es una obligacién impuesta por la propia Ley 10/2010 y se contempla como:
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- La negativa a establecer relaciones de negocios a ejecutar operaciones cuando los sujetos
obligados no puedan aplicar las medidas de diligencia debida previstas en la Ley 10/2010 o
cuando la operacidn presente indicios de estar relacionada con el blanqueo de capitales /
financiacion del terrorismo.

- La terminacién de la relacion de negocios cuando en el curso de la misma se aprecie la
imposibilidad de aplicar las medidas de diligencia debida previstas en la Ley, o cuando la
operacioén presente indicios de estar relacionada con el blanqueo de capitales/financiacién
del terrorismo, procediendo a realizar el examen especial.

- Y mas especificamente, la negativa a establecer o mantener relaciones de negocio con
personas juridicas cuya estructura de propiedad o de control no haya podido determinarse.

No obstante, cuando sea imposible dicha abstencién o, en su defecto, pueda dificultar una
operacién, ASOCIACION CIUDAD JOVEN, podra realizar la operaciéon pero inmediatamente deberé
comunicarlo al SEPBLAC (utilizar Anexo V) incluyendo, ademas, los motivos justificados de la
ejecucion de la operacion.

5.4. Plazos para actualizar la informacion

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, tiene implantado el siguiente protocolo para la actualizacién de la
informacion de sus donantes:

- Para donantes con alto riesgo: minimo cada 12 meses.
- Para el resto de donantes: el plazo de actualizacién quedara abierto, siempre y cuando no
se detecten indicios de posibles vinculaciones con el blanqueo de capitales, dado que si es

este el caso, deberan reforzarse de inmediato las medidas encaminadas a profundizar en el
conocimiento del donante.

6. Examen Especial

Todo el personal de ASOCIACION CIUDAD JOVEN, esta obligado a examinar con especial
atencién cualquier hecho u operacion, con independencia de su cuantia, que, por su naturaleza,
pueda estar relacionado con el blanqueo de capitales o la financiacién del terrorismo y si se
detecta algun tipo de indicio serd comunicado, de inmediato, al Organo de Control interno con el
fin de que lleve a cabo un examen especial.

Este examen especial sera desarrollado por el Organo de Control Interno y debera realizarse de
modo estructurado, quedando documentadas todas las etapas del proceso, los intervinientes y las
fuentes de informacién consultadas, antes de elevar el posible indicio al SEPBLAC.
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Despues de realizar el examen especial, pueden darse dos situaciones:

- Que efectivamente la operacion revista riesgo de comision de un delito. En cuyo caso se
comunicara, sin dilacién, al SEPBLAC.

- Que la operacidé no entrafe riesgo alguno, en cuyo caso deberemos se documentara Acta
(Anexo 1) que se firma anualmente.

Asi mismo, se llevara un registro de las operaciones sobre las que el Organo de Control Interno
decida mantener un seguimiento. Este registro contard con los siguientes campos: tipo de
operacion, importe, fecha, sector y elementos de riesgo que hicieron saltar la alerta.

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, tendrd muy en cuenta el catalogo de operaciones de riesgo que ha
puesto a disposicidon el SEPBLAC:

https://www.sepblac.es/es/publicaciones/otros-organismos/comision-de-prevencion-del-
blanqueo-de-capitales-e-infracciones-monetarias/

7. Comunicacion de Operaciones Sospechosas

Siguiendo las indicaciones del Articulo 18 de la Ley 10/2010, ASOCIACION CIUDAD
JOVEN, comunicara al SEPBLAC cualquier hecho u operacion, incluso la mera tentativa, respecto al
que, tras el examen especial a que se refiere el apartado anterior, exista indicio o certeza de que
esta relacionado con el blanqueo de capitales o la financiacion del terrorismo.

En particular, se comunicaran todas aquellas operaciones que muestren una falta de
correspondencia ostensible con la naturaleza, volumen de actividad o antecedentes operativos de
los donantes, siempre que en el examen especial no se aprecie justificacién econdmica, profesional
o de negocio para la realizacion de las operaciones.

Esta comunicacién sera realizada por el Representante ante el SEPBLAC de ASOCIACION CIUDAD
JOVEN , y se efectuard, sin dilacion alguna, en el soporte y formato establecido por el SEPBLAC
(Anexo V) y contendra la siguiente informacion:

Relacion e identificacion de las personas fisicas o juridicas que participan en la operacion

Actividad de la personas fisicas o juridicas y correspondencia entre la actividad y las
operaciones realizadas

Relacién de operaciones, fecha, moneda, cuantia, lugar, finalidad e instrumentos de pago o
cobro

Acciones llevadas a cabo para investigar las operaciones
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Y sera enivada por correo ordinario a la siguiente direccidn:

Sepblac
Calle Alcal3, 48
28014 Madrid

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, también colaborard en todo momento con el SEPBLAC, en el sentido,
de que facilitara la documentacion e informacion que la Comision de Prevencién del Blanqueo de
Capitales e Infracciones Monetarias o sus érganos de apoyo requieran para el ejercicio de sus
competencias.

Una vez hecha la comunicacién oportuna, no se puede continuar colaborando con ese donante,
pero si esta situacion compromete el buen final del descubrimiento, entonces esta justificada la
continuidad, manifestando este hecho. Y todo el personal de ASOCIACION CIUDAD JOVEN,
implicado en este procedimiento debera guardar maximo confidencialiad de dicha comunicacion.

En aquellos supuestos en que la deteccidn de la operacion derive de la comunicacion interna de un
empleado, agente o directivo, la decisién final adoptada sobre si procede o no la comunicacién por
indicio, sera puesta en conocimiento del comunicante y quedard correctamente documentada en
el Acta anual. Si el comunicante no recibiese respuesta alguna, podrd comunicarlo directamente al
SEPBLAC.

En cuanto al Reglamento Europeo de Proteccidn de Datos y Ley 03/2018 de proteccidén de datos y
garantia de derechos digitales, la comunicacion de buena fe de informacién al SEPBLAC, no
constituird violacién de las restricciones sobre cesidon de informacién de caracter personal y no
implicara para los comunicantes ningun tipo de responsabilidad.

El incumplimiento de esta obligacién de comunicacién al SEPBLAC se considerara infraccion muy
grave.

7.1. Colaboracion con la Comision de Prevencion de blangueo de capitales e Infracciones
monetarias

Los sujetos obligados deben facilitar la documentacion e informacién que la Comision de
Prevencidon del Blanqueo de Capitales e Infracciones Monetarias (CPBCIM) o sus drganos de apoyo,
incluido el SEPBLAC, les requieran para el ejercicio de sus competencias. Dichos requerimientos
precisaran la documentacion que haya de ser aportada o los extremos que hayan de ser
informados e indicaran expresamente el plazo en que deban ser atendidos.
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El Organo de Control Interno de ASOCIACION CIUDAD JOVEN, tiene la obligacion de atender los
requerimientos de informacidn por parte de la Comisidén de Prevencion del Blanqueo de Capitales
e Infracciones Monetarias. También sera responsable de ejecutar las acciones necesarias de
investigacion interna dentro de la entidad, dar respuesta a los requerimientos habidos, siempre
dentro de los plazos indicados y hacer llegar al SEPBLAC la respuesta adecuada.

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, tiene establecidos protocolos que permiten reponder de forma
inmediata, completa y diligente a las solicitudes de informacién que les curse los organismos
competentes , sobre si mantienen o han mantenido a lo largo de los diez afios anteriores
relaciones de negocios con determinadas personas fisicas o juridica y sobre la naturaleza de dicha
relacion.

7.2. Comunicacion Sistemdtica

De acuerdo con lo establecido los articulos 20 de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de
prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacién del terrorismo y 27 de su Reglamento,
aprobado por Real Decreto 304/2014, de 5 de mayo, ASOCIACION CIUDAD JOVEN, queda
exceptuado de la obligacion de comunicacion sistematica.

8. Conservacion de Documentacion

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, conservara, para su uso en toda investigacién o
analisis, toda la documentacién generada en aplicacion de las medidas de diligencia debida
durante un plazo, minimo, de 10 afos a contar desde la ejecucion de la operacion o terminacién de
la relacion con el donante.

En concreto se almacenara:

- Copia de los documentos exigibles en aplicacién de las medidas de diligencia debida. Las
copias de los documentos fehacientes de identificacién formal deberdn almacenarse en
soportes papel, dpticos, magnéticos o electrénicos que garanticen su integridad, la correcta
lectura de los datos, la imposibilidad de manipulacion ys u adecuada conservacidon y
localizacién.

- Original o copia de los documentos o registros que acrediten adecuadamente las
operaciones y los intervinientes. Asimismo, deberd mantenerse registro de todas las
operaciones y relaciones de negocio, de tal manera que puedan surtir efecto probatorio si
fuera necesario.
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- Documentos en que se formalice el cumplimiento de las obligaciones de comunicacion y de
control interno y de realizacion de examen especial.

Los documentos relativos a comunicaciones con y al SEPBLAC seran archivados individualmente
por el Representante ante el SEPBLAC.

Ademds, ASOCIACION CIUDAD JOVEN mantendra durante al menos 10 afios las actas de reuniones

del Organo de Control Interno y el informe de experto externo sobre los procedimientos y érganos
de control.

9. Deber de Confidencialidad

Los directivos y empleados de ASOCIAION CIUDAD JOVEN, mantendran la confidencialidad
respecto de la informacién que conozcan en esta materia, quedando prohibida su transmisién a
cualquier persona no incluida en los érganos de control interno.

Asi mismo, adoptar las medidas adecuadas para mantener la confidencialidad sobre la identidad
de los empleados, directivos o colaboradores que hayan realizado una comunicacién por indicio.

El personal de ASOCIACION CIUDAD JOVEN, no podra revelar al donante ni a terceros las
actuaciones que estan realizando en materia de prevencién del blanqueo de capitales y de la
financiacion del terrorismo.

En caso de comunicaciéon por indicio al SEPBLAC, se utilizara la aplicacion facilitada a tal fin por el

mismo. En caso de no disponer de tal aplicacion, se seguiran las indicaciones del SEPBLAC en cada
momento.

10. Plan de Informacion

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, pone a disposicion de todo el personal el presente manual de
procedimiento interno para el correcto cumplimiento de la normativa. Ademas seria
recomendable establecer un plan de formacién anual.

11. Filiales y Sucursales

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, no cuenta con ninguna Filial 6 Sucursal, ni dentro de Espafia ni
fuera.

Consultoria de empresas especializada en RGPD-LOPDGDD y Prevencidn de blanqueo de
capitales



12. Examen de Experto Externo

El articulo 28 de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de Prevencién del Blanqueo de Capitales y
de la Financiacion del Terrorismo, exige la realizacion de un examen anual por parte de Experto
Externo.

Este examen esta relacionado con determinadas medidas y 6rganos de control interno para la
prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo.

El experto debe emitir un informe con su valoracién de la eficacia operativa de las medidas de
control interno implantadas para prevenir e impedir operaciones relacionadas con el blanqueo de
capitales o la financiacion del terrorismo.

Dada la relevancia de este informe, el mismo ha de elevarse en el plazo maximo de tres meses
desde la fecha de emision al Consejo de Administracion u 6rgano analogo.

El referido informe estard a disposicion del SEPBLAC durante los 5 afios siguientes a su emision.

Y de conformidad con esta obligacion, ASOCIACION CIUDAD JOVEN sometera sus procedimientos y
organos de control interno a examen anual por parte de un experto externo. Y adoptard sin
dilacion, en su caso, las medidas necesarias para solucionar las deficienciasidentificadas. Aquellas
deficiencias que no puedan ser subsanadas inmediatamente serdn objeto de un plan de remedio
elaborado por el érgano de administracion, que no podra exceder de un afo natural.

13. Tratamiento de Datos de Cardcter Personal

No se requerira el consentimiento del interesado para el tratamiento de datos que resulte
necesario para el cumplimiento de las obligaciones de informaciéon y comunicacién a las
organismos competentes. Asimismo, no seran de aplicacién a dichos datos y tratamientos las
normas contenidas, tanto en el Reglamento Europeo de Proteccién de datos como en la Ley
03/2018 de proteccién de datos y garantia de derechos digitales, referidas al ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, portabilidad y supresion de los datos y los de limitacion y
oposicidon a su tratamiento.

En caso de ejercicio de los citados derechos por parte del interesado, ASOCIACION CIUDAD JOVEN,
se limitard a ponerle de manifiesto lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley 10/2010, de 28 de abril.
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Asimismo, los érganos centralizados de prevencion tendran la condicién de encargados del
tratamiento a los efectos previstos en la normativa de proteccion de datos de caracter personal.

Seran de aplicacion a los ficheros a los que se refiere este articulo las medidas de seguridad de
nivel alto previstas en la normativa de proteccién de datos de caracter personal.

14. Ejemplos

ASOCIACION CIUDAD JOVEN, para facilitar a sus empleados la deteccién de un posible
delito, pone a su disposicion, algunos de los ejemplos mas comunes de prevencion de blanqueo de
capitales y financiacion de terrorismo.

Donantes anénimos

Donantes que faciliten documentacién, datos, etc. erréneos

Entramados societarios con poca opacidad

Donantes que, a sabiendas, faciliten documentacién desactualizada

Donantes residentes en paraisos fiscales o jurisdicciones de riesgo

Donantes que ponen fin a la relacidn profesional al ser requeridos para que faciliten
informacion

Negativa o resistencia a facilitar la informacion y documentacion necesaria para
conocer sus actividades y restantes circunstancias relacionadas con la contratacién de
un servicio

Donantes que aporten documentacion sobre la que existan dudas acerca de su
regularidad (principalmente pasaporte de paises no muy comunes), su veracidad (que
haya podido ser manipulada; que incluya una fotografia o una descripcién que no
coincida con la apariencia fisica de quien lo aporta)

Etc.
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15. Anexos

Anexo I: Acta reunion
Anexo Il: Comunicacién por indicio

),
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